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Regulamin studiéw podyplomowych

Uczelni Nauk Spotecznych

I. Postanowienia ogoine
§1
Regulamin Studiéw Podyplomowych okresla ogdine zasady organizacji i odbywania studiéw po-
dyplomowych w Uczelni Nauk Spotecznych oraz prawa i obowigzki stuchaczy studiow podyplo-
mowych. Postanowienia niniejszego regulaminu majg zastosowanie do stuchaczy studidw pody-
plomowych prowadzonych w UNS.
§2
1. Uczelnia Nauk Spotecznych moze prowadzi¢ studia podyplomowe w zakresie regulowanym
prawem — Prawo o szkolnictwie wyzszym?.
2. Do prowadzania studiow uprawione sq wszystkie podstawowe jednostki organizacyjne Uczelni.
3. Studia w Uczelni mogq by¢ prowadzone wspdlnie z innymi uczelniami i instytucjami naukowymi,
instytucjami i organizacjami , w tym réwniez zagranicznymi, na podstawie zawartego porozu-
mienia. Porozumienie powinno okresla¢ zasady prowadzenia studidow, warunki ofrzymania
Swiadectwa ukonczenia studiéw podyplomowych, sposéb finansowania studiéw oraz rozlicza-
nia pomiedzy jednostkami kosztéw i przychoddw, a takze wskazywac jednostke administracyjng
odpowiedzialng za prowadzenie studidw. Porozumienie zawiera Rektor uczelni.
4. Studia podyplomowe sqg odptatng formq ksztatcenia, realizowang w Uczelni w dwdch po-
staciach:
1) doskonalgcej - ktérej celem aktualizacja lub uzupetnienie wiedzy zdobytej w toku stu-
didw wyzszych,
2) kwalifikacyjnej — majgcej na celu umozliwienie absolwentom studidw wyzszych uzyska-
nie dodatkowych, petnych kwalifikacji w zakresie nowej, pokrewnej specjalnosci lub w
zakresie uprawnieh do wykonywania zawodu regulowanego.
5. Ksztatcenie nauczycieli na studiach podyplomowych w specjalizaciji nauczycielskiej moze
by¢ prowadzone? w zakresie:
1) przygotowania merytorycznego do nauczania przedmiotu (rodzaju zajec),
2) przygotowania psychologiczno-pedagogicznego oraz dydaktycznego dla absolwen-
téw studidow wyzszych posiadajgcych przygotowanie merytoryczne do nauczania

przedmiotu (prowadzenie zajed),

1w brzmieniu nadanym Ustawq z dnia 23 czerwca 2016r. o zmianie ustawy — Prawo o szkolnictwie wyzszym oraz niektérych
innych ustaw (Dz. U. 2016, poz. 1311).

2 W my$l Rozporzgdzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa WyZzszego z dnia 17 stycznia 2012r. w sprawie standarddw ksztatcenia
przygotowujgcego do wykonywania zawodu nauczyciela.



3) przygotowania oséb, ktére posiadajg kwalifikacje do pracy w zawodzie nauczyciela, do

pracy w szkotach i placéwkach specjalnych.

g3
Organizacja studiow podyplomowych wymaga zapewnienia:
1) kadry dydaktycznej posiadajgcej kwalifikacje odpowiadajgce rodzajowi prowadzonych za-
je¢:
2) sal dydaktycznych i wyposazenia niezbednego do realizacii zajeé;
3) obstugi administracyjno-technicznej studiow.
Studia podyplomowe tworzy Rektor, w drodze zarzgdzenia, na wniosek kierownika podsta-
wowej jednostki organizacyjnej.
Whiosek o ktérym mowa w ust.1 powinien zosta¢ ztozony do rektoratu przed planowanym
terminem uruchomienia danego programu studiow.
Whiosek (stfanowigcy zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu) o uruchomieniu konkretnego
programu studiéw podyplomowych powinien zawierac:
1) propozycje opiekuna merytorycznego studium,
2) nazwe studium, cel, zakres tematyczny, czas frwania,
3) charakterystyke sylwetki absolwenta studium,
4) program studidow wraz z wymiarem i rozktadem zajec, liczbg punktéw ECTS oraz efekta-
mi ksztatcenia i sposobem ich weryfikacii,
5) zasady rekrutacji na studia i wymagania stawiane kandydatom,
6) przewidywany termin rozpoczecia zajed,
7) imienny wykaz pracownikéw przewidzianych do realizacji programu, wraz z deklaracjg
woli prowadzenia zaje¢ na studiach podyplomowych,
8) kosztorys studidw sporzgdzony dia minimalnej liczby stuchaczy warunkujgcej samofinan-
sowanie sie studidow.
§4
Zajecia na studiach podyplomowych mogqg by¢ prowadzone systemem stacjonarnym
lub niestacjonarnym przy szerokim wykorzystywaniu aktywizujgcych form ksztatcenia
oraz indywidualizacji procesu dydaktycznego, w szczegdlnosci z wykorzystaniem metod
i technik ksztatcenia na odlegtosc.
Studia podyplomowe w Uczelni trwajg nie krécej niz dwa i nie dtuzej niz cztery semestry
i prowadzone sg w wymiarze co najmniej 240 godzin dydaktycznych.
Program ksztatcenia umozliwia uzyskanie przez stuchacza co najmniej 30 punktéw ECTS.
Plany i programy studiéw podyplomowych oraz liczbe uczestnikdw studidw uchwala rada
podstawowej jednostki organizacyjnej, na wniosek kierownika tej jednostki w porozumieniu z

kierownikiem studiéw.



§5
1. Ogdlny nadzér nad dziatalnoscig studidw sprawuje Rektor Uczelni.
2. Ogolny nadzér merytoryczny nad studiami sprawuje kierownik podstawowej jednostki orga-
nizacyjnej Uczelni prowadzgcej studia, nadzdér szczegdtowy sprawuje kierownik studiow.
3. Rekfor, po zasiegnieciu opinii podstawowej jednostki organizacyjnej, powotuje kierownika
studiow.
4. Do obowigzkéw kierownika studiow UNS nalezy:
a) wyznaczanie opiekuna merytorycznego dla zgtaszanego programu studidw,
b) ustalenie nazwy, celu, zakresu tematycznego i czasu trwania,
C) organizacja rekrutacii,
d) sporzgdzanie kosztorysu,
e) ustalanie szczegdtowego planu zajeé, wraz z liczbqg punktdw ECTS oraz efek-
tami ksztatcenia i sposobem ich weryfikacji,
f) wydawanie decyzji o wpisaniu na liste stuchaczy danej edyciji studidow pody-
plomowych,
g) ustalanie zakresu obowigzkdw i sprawowanie nadzoru nad obstugg admini-
stracyjng studidw i prowadzeniem ich dokumentacji,
h) przygotowanie i przedktadanie kierownikowi podstawowej jednostki organi-
zacyjnej/Rektorowi sprawozdania z przebiegu studiéw podyplomowych po

zakonhczeniu kazdego roku akademickiego (do 30 wrzesnia kazdego roku).

5. Wyznaczony przez kierownika studiéw podyplomowych opiekun merytoryczny programu
studidéw podyplomowych uczestniczy w przygotowaniu wniosku o jego utworzenie.

6. Kierownik studidw moze by¢ réwnoczesnie opiekunem programu studiéw podyplomowych.

7. Kierownik studidw podyplomowych co najmniej miesigc przed terminem rozpoczecia zajedé
ogtasza w sposdb ogdlnie przyjety w uczelni szczegdtowe zasady rekrutaciji na studia, ra-
mowy program studidw, ich koszt, limit miejsc oraz termin i miejsce sktadania dokumentdw.

8. Rekrutacja moze by¢ prowadzona w formie elektronicznej.

Il. Prawa i obowiqzki stuchaczy
§6
1. Stuchaczem studidw podyplomowych w Uczelni Nauk Spotecznych moze by¢ osoba legitymu-
jgca sie wyksztatceniem wyzszyms3
2. Osoby, ktére nie posiadajg polskiego dyplomu ukonczenia studidw wyzszych, zobowigzane sg
ztozy¢ w Sekretariacie Uczelni dokument potwierdzajgcy fakt uznania lub nostryfikaciji w Polsce

dyplomu ukohczenia studidw wyzszych za granicq.

3 w rozumieniu przepisdw ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym fj. posiadajgce kwalifikacje co naj-
mniej studiéw pierwszego stopnia



87
Kandydaci ubiegajqcy sie o przyjecie na studia podyplomowe sktadajg w sekretariacie Uczelni
nastepujgce dokumenty:

1) kwestionariusz osobowy (stanowigcy zatgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu),

2) kserokopie dyplomu ukonczenia studidw wyzszych,

3) inne dokumenty wskazane w zasadach rekrutaciji.

88
1. Stuchacz moze podjg¢ zajecia na studiach pod warunkiem:
a) zawarcia umowy o odptatne swiadczenie ustug edukacyjnych na studiach
podyplomowych (stanowigcy zatgcznik nr 3 do niniejszego regulaminu)
b) ztozenia potwierdzenia wniesienia optaty wpisowej, jesli dana edycja stu-
diéw takq optate przewiduje.
2. Decyzje o przyjeciu kandydata na studia podejmuje Kierownik Studiéw, wysytajgc odpo-
wiednie powiadomienie.
§9
1. Stuchacz studidéw podyplomowych ma prawo do:
a) Zdobywania wiedzy na wybranym kierunku studiéw podyplomowych,
b) Rozwijania wtasnych zainteresowan naukowych, korzystania w tym celu z pomieszczen,
urzgdzen i srodkdw oraz catosci zbiordw bibliotecznych Uczelni,
c) Udziatu w zajeciach dydaktycznych i przystepowaniem do egzamindw i zaliczeh przewi-
dzianych w planie studidw i programie nauczania na zasadach w nich okreslonych,
2. Stuchacz studidw podyplomowych nie ma prawa do:

a) legitymaciji studenckiej,

b) $wiadczen pomocy materialne;j,

c) urlopu od zajec.

3. Stuchacz zobowigzany jest w szczegdlnosci do:

a) przestrzegania wszelkich obowigzkdw, jakie nadktada na niego Ustawa, Statut UNS, oraz
niniejszy Regulamin, a takze do przestrzegania aktéw wewnetrznych Uczelni i przepisow
porzgdkowych,

b) uczestniczenia w zajeciach dydaktycznych i innych okre$lonych programem ksztatce-
nia,

c) terminowego uzyskiwania zaliczen, sktadania egzamindw oraz wypetniania innych ob-
owigzkdw przewidzianych w programie ksztatcenia,

d) wnoszenia optat zwigzanych z odbywaniem studiéw przez caty okres trwania studidw,

e) niezwtocznego powiadamiania kierownika studiéw o zmianie imienia, nazwiska, adresu

zamieszkania oraz innych danych wymaganych przez Uczelnie.

Prawa i obowiqgzki stuchacza wygasajg z dniem ukonhczenia studidw podyplomowych lub skresdlenia

z listy stuchaczy.



ll. Odptatnosé za studia podyplomowe

§10
Wysoko$¢ optat za studia podyplomowe ustala przed kazdqg edycjq studidéw rada jednostki organi-
zacyjnej prowadzgcej studia, na podstawie przedtozonego przez kierownika studidw i zaopiniowa-
nego przez Kanclerza projektu kosztorysu studium.
Wysokos¢ optat za studia podyplomowe nie moze ulec zmianie w trakcie roku akademickiego.
W przypadku finansowania lub dofinansowania studium lub jego uczestnikdw ze srodkéw pozau-
czelnianych, wysoko$¢ optat za studia ustala sie z uwzglednieniem owego finansowania lub dofi-
nansowania.

§11
Stuchacz, ktéry zrezygnowat ze studidw lub je przerwat z powodu choroby czy tez innego przy-
padku losowego ma obowigzek ztozenia pisemnej informacji kierownikowi studidw podyplo-
mowych w nieprzekraczalnym terminie siedmiu dni od daty przerwania studidw. Przerwanie stu-
didw nie zwalnia z dokonania optaty za rozpoczety semestr.
W przypadku braku pisemnej informacji od stuchacza czesne bedzie naliczane wedtug cen

obowigzujgcych w danej edycii.

IV. Tok i ukoAczenie studidow podyplomowych
§12

1. Rok akademicki to okres kalendarzowy, w ktérym odbywajqg sie zajecia, egzaminy i zalicze-
nia przewidziane w programie ksztatcenia.

2. Studia mogg rozpoczgc sie od drugiego semestru danego roku akademickiego

3. Szczegdtowe zasady organizacii roku akademickiego dla studidw podyplomowych (terminy
rozpoczecia i zakohczenia edycji, odbywania zaje¢ dydaktycznych) okresla kierownik stu-
diow podyplomowych, w porozumieniu z kierownikiem podstawowej jednostki organizacyj-
nej i ogtasza nie pdzniej niz na miesigce przed rozpoczeciem zaje¢ dydaktycznych.

4. Studia odbywajqg sie wedtug programu ksztatcenia uchwalonego przez rade podstawowe]
jednostki organizacyjnej, na wniosek kierownika tej jednostki, w porozumieniu z kierownikiem
studiow.

5. Egzaminy i zaliczenia z modutdw ksztatcenia objetych programem ksztatcenia kohczq sie
wystawieniem oceny, chyba ze program ksztatcenia przewiduje inacze;.

6. Sposdéb prowadzenia egzamindw i zaliczeh z poszczegdlnych modutdw ksztatcenia okresla
program ksztatcenia.

7. Oceny z egzamindw i zaliczeh wystawia sie wg nastepujacej skali:

bardzo dobry 50
dobry plus 45
dobry 4,0
dostateczny plus 35



10.
11.

12.

dostateczny 3,0

niedostateczny 2,0.
W przypadku niezaliczenia modutu ksztatcenia, bgdz nieprzystgpienia do egzaminu lub zalicze-
nia w ustalonym przez prowadzgcego terminie, Stuchacz ma prawi do jednego terminu po-
prawkowego z kazdego modutu.
Na wniosek stuchacza, ztozony w terminie 7 dni od ustalonego terminu egzaminu, kierownik
studiéw podyplomowych moze uznac za usprawiedliwione nieprzystgpienie do egzaminy i wy-
znaczy¢ (w porozumieniu z prowadzgcym modut) dodatkowy termin zaliczenia.
Stuchacz nie ma prawa do powtarzania modutu ksztatcenia, semestru bgdz roku studidw.
Stuchaczowi nie przystuguje prawo do odbywania zaje¢ wedtug indywidualnego toku studiéw.
Kierownik, w uzasadnionych przypadkach moze zwolni¢ stuchacza z obowigzku udziatu w wy-
branych zajeciach przewidzianych programem ksztatcenia, a takze zaliczy¢ realizowane przez
stuchacza zajecia, jezeli stuchacz uzyskat z nich zaliczenia w ramach innych zaje¢ organizowa-
nych w Uczelni, odpowiadajgcych zakresem tematycznym oraz iloscig godzin dydaktycznych
programowi ksztatcenia.
W wyjatkowych, szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, kierownik studidbw moze wyrazi¢
zgode, w porozumieniu z prowadzgcym zajecia, na eksternistyczne zaliczanie zaje¢ przez stu-
chacza.

§13

Jednostka organizacyjna prowadzqgca studia podyplomowe zobowigzana jest do prowa-
dzenia dokumentacji przebiegu studiow.
Dokumentacja przebiegu studiéw prowadzona jest w informatycznym systemie informa-
tycznym Uczelni.
Stuchacz moze otrzymacd zaswiadczenie o odbywaniu studidw podyplomowych.
Szczegdtowe zasady prowadzenia dokumentacii przebiegu studidw okresla Rektor w dro-

dze zarzgdzenia.

§14

Warunkiem ukonhczenia studidw jest spetnienie wszystkich wymogdw okreslonych progra-
mem ksztatcenia, w szczegdlnosci uzyskanie wszystkich zalicze/zdanie egzamindéw oraz
uzyskanie okreslonej programem liczby punktéw ECTS.

Szczegdtowe warunki ukohczenia studidw podyplomowych okresla rada podstawowej jed-
nostki organizacyjnej.

Po ukonhczeniu studidw stuchacz ofrzymuje $wiadectwo ukonhczenia studidw podyplomo-
wych.

Na dyplomie ukonczenia studidw podyplomowych wpisuje sie ogdiny wynik studiow, zgod-
nie z zasadq:

— do 3,49 - dostateczny
— 3,50 - 3,74 - dostateczny plus



3,75 - 4,24 — dobry
— 4,25-4,50 - dobry plus
— 4,51 i powyzej - bardzo dobry

V. Skreslenie z listy stuchaczy i ponowne przyjecie na liste stuchaczy
§15
1. Stuchacz studidw podyplomowych zostaje skreslony z listy stuchaczy w przypadku:
1) niepodijecia studidw podyplomowych;
2) pisemnejrezygnaciji ze studiow podyplomowych;
3) niezaliczenia zajec przewidzianych programem ksztatcenia;
4) niewniesienia optaty za studia w ustalonym terminie;
5) nieztozenia w terminie pracy podyplomowej lub egzaminu podyplomowego, jezeli pro-
gram tych studiéw podyplomowych to przewiduje.

2. Skredlenia dokonuje kierownik studiow podyplomowych.

3. Stuchaczowi studiéw podyplomowych przystuguje odwotanie od decyzji o skresleniu z listy stuchaczy
do Rektora, w terminie 14 dni od dnia jej doreczenia. Odwotanie wnosi sie do Rektora UNS za po-
srednictwem kierownika studidéw podyplomowych.

4. Uczestnik studium skreslony z listy stuchaczy moze w ciggu dwéch lat od daty skredlenia ubiegac sie
0 ponowne przyjecie na kolejng edycje studiéw podyplomowych, w celu ich ukohczenia, o ile te
studia sqg nadal prowadzone.

5. Szczegdtowe warunki wznowienia studidw okresla kierownik studidw.

6. Uczestnik studiéw podyplomowych podejmujgcy ponownie uczestnictwo w tych samych stu-
diach podyplomowych zobowigzany jest do uiszczenia optaty zgodnej z aktualnym kosztorysem

studium.

VI. Ustalenia koncowe
§16

Jako$¢ ksztatcenia na studiach podyplomowych podlega ocenie WSZJIK UNS.

8§17
W przypadku braku w minimalne;j liczby chetnych lub z innych waznych powoddw, studia podyplomo-

we mogg zostac zawieszone przez Rektora na wniosek kierownika studiow podyplomowych.

§18
1. Decyzje o rozwigzaniu spornej kwestii podejmuje kierownik podstawowej jednostki organizacyj-
nej
2. Instancjg odwotawczq jest Rektor Uczelni Nauk Spotecznych.
§19



Studia podyplomowe likwiduje zarzgdzeniem Rektor na podstawie wniosku ztozonego przez kierownika

podstawowej jednostki organizacyjnej.

§20

Regulamin studiébw podyplomowych w Uczelni Nauk Spotecznych wchodzi w zycie z dniem
1.10.2016r.



